ROMANIA .
MINISTERUL EDUCATIEI

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CLUJ

SCOALA GIMNAZIALA “MIHAI EMINESCU™ DEJ

COD SIRUES: 120438415

DEJ, Jud. Cluj, Str. Avram lancu nr. 2-4:Tel/ Fax: 0264- 212009
Email: scoalamihaieminescudej@yahoo.com
http://www.sme.dej.ro

A\

REGULAMENTUL PROFESORULUI DE SERVICIU
AN SCOLAR 2024-2025

Art. 1. In Scoala Gimnaziala "Mihai Eminescu” Dej. se organizeaza serviciul pe scoala,
pe durata desfasurarii cursurilor.

Art. 2. Atributiile personalului didactic de predare in timpul efectudrii serviciului pe scoala
sunt:

- se prezintd in unitatea de invatamant cu minimum 15 minute inainte de inceperea
cursurilor;

- anunta profesorul responsabil cu organizarea serviciului pe scoala in cazul imposibilitagii
efectuarii serviciului, pentru a fi inlocuit.

- verifica la inceperea serviciului pe scoald starea generald a unitatii de invatamant (sali de
clasa, culoare, scari, grupuri sanitare) pentru a constata aspecte privind curdtenia, ordinea si
integritatea bunurilor unitafii de invatamant. Profesorul de serviciu ia masuri operative pentru
remedierea neregulilor constatate solicitind la nevoie sprijinul conducerii unitatii;

- verificd i asigurad ordinea §i disciplina in pauze. supravegheaza beneficiarii primari in
timpul pauzelor:

- se asigurd ca beneficiarii primari nu pardsesc incinta unitatii de invi{amant in timpul
pauzelor sau dupd inceperea cursurilor fara avizul profesorului de serviciu sau al
invitatorului/profesorului diriginte;

- trebuie sa cunoasca toate activitatile planificate pentru ziua respectiva;

- se asigura ca nu exista clase de elevi fara cadre didactice, anunta directorul unitatii de
eventuala absen{d neanuntatd a unui profesor de la ora si aplica masura cea mai potrivitd pentru
suplinirea cadrelor care absenteaza;

- informeaza imediat conducerea unitétii despre situatiile deosebite ce apar:

- interzice desfasurarea in unitatea de invatimant a unor activitati nespecifice si neadmise
in unitate;

- se asigurd ¢ accesul in unitate al cadrelor didactice si elevilor se face conform procedurii
privind Accesul elevilor si a personalului in incinta unitatii;

- indrumd, ofera relatii §i informatii persoanelor striine care intrd in unitate, conform
procedurii privind Accesul persoanelor striine in unitate:

- impreund cu secretarul, raspunde de securitatea cataloagelor/registrelor/condicii de
prezen{a si verifica, la sfarsitul orelor de curs, existen{a acestora, incheind un proces-verbal in
acest sens:

- 1a masuri in ceea ce priveste situaiile ce constituie abateri de la regulamentele scolare
(batai, stricaciuni, pagube, clase / elevi care deranjeaza orele, patrunderea persoanelor striine etc.);

- aplica procedurile interne de sesizare a abaterilor §i de identificare a elevilor care au
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savarsit fapte ce contravin regulamentelor scolare si normelor de conduita;

- asigura acordarea primului ajutor in situatii care necesita acest lucru;

- in situatii in care apar probleme de sanatate, loviri, vatamari corporale ale elevilor sau
cadrelor didactice, anunta operativ directorul unitatii. dirigintele clasei §i concomitent medicul sau
unitatea medicala de urgenfe / ambulanta, in functie de gravitatea evenimentului;

- supravegheaza parasirea cladirii in cazul unui incendiu sau a unui exercitiu de evacuare,
situatii anuntate prin semnale sonore;

- anun{d conducerea unitdfii §i concomitent organele de ordine §i interventie, in cazul
producerii unor evenimente deosebite (furturi, incendii. cazuri de for{da majora s.a.):

- asigurd parasirea incintei unitatii de invatamant de catre toti elevii dupa incheierea orelor
de curs:

- la incheierea serviciului, intocmegte procesul-verbal, in care se consemneaza modul in
care s-a desfasurat programul §i evenimentele deosebite care au avut loc in timpul serviciului.

Art. 3. La Scoala Gimnaziala "Mihai Eminescu" Dej, profesorii de serviciu sunt repartizati
pe zile si pe intervale orare conform unui grafic stabilit.

In cazul in care un cadru didactic isi desfisoard activitatea in mai multe unitafi de
invatamant, acesta va efectua serviciul pe scoala intr-o singura unitate de invaiamant, la alegere,
cu acordul conducerii acesteia.
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